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Smernica ¢. 3/2015
0 niektorych opatreniach suvisiacich s oznamovanim protispolo¢enskej ¢innosti na
Obecnom urade v Novej Vieske

Starosta obce Nova Vieska vsulade s § 13 ods.4 zakona ¢islo 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov a § 11 ods.8 zakona Cislo 307/2014 Z.z.
o niektorych opatreniach suvisiacich s oznamovanim protispolo¢enskej ¢innosti a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov vydava tuto vnutroorganizacnu smernicu:

§1

Uvodné ustanovenia

Tato smernica upravuje vsulade so zakonom ¢. 307/2014 Z.z. o niektorych
opatreniach suvisiacich s oznamovanim protispolo¢enskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov (dalej len ,zéakon €. 307/2014 Z.z.* alebo ,zakon®) podrobnosti o:

a) podavani podnetov,

b) preverovani podnetov a opravneniach zodpovednej osoby pri preverovani podnetov,
¢) zachovani mi€anlivosti o totoznosti osoby, ktora podala podnet,

d) evidovani podnetov,

e) oboznamovani osoby, ktora podala podnet, s vysledkom jeho preverenia,

f) spracuvani osobnych udajov uvedenych v podnete,

na Obecnom urade v Novej Vieske (dalej len ,obecny urad®).

§2

Vymedzenie niektorych pojmov

(1) Podnetom pre ucely tejto smernice je:

a) oznamenie vratane anonymného oznamenia, ktorym sa rozumie uvedenie
skuto€nosti, o ktorych sa fyzickd osoba dozvedela v suvislosti s vykonom svojho
zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie a ktoré mézu vyznamnou mierou
prispiet alebo prispelo k objasneniu zavaznej protispolo¢enskej c&innosti alebo
k zisteniu alebo usvedCeniu jej pachatefla,

b) neanonymné podanie fyzickej osoby a inej protispoloCenskej €innosti, ako je zavazna
protispolo¢enska Cinnost, o ktorej sa osoba dozvedela v suvislosti s vykonom svojho
zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie.

(2) Zavaznou protispoloCenskou Cinnostou je niektoré z nasledujucich protipravnych konani:
a) niektory ztrestnych ¢&inov poSkodzovania finanénych zaujmov Eurdpskych
spoloCenstiev podla §261 az §263 Trestného zakona
b) trestny ¢€in machinacie pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe podfa § 266
Trestného zakona,
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¢) niektory z trestnych &inov zneuzivania pravomoci verejného Cinitela alebo marenia
ulohy verejnym ¢initefom,

d) niektory ztrestnych &inov korupcie podla Trestného zakona (prijimania uplatku,
podplacanie, nepriama korupcia, volebna korupcia),

e) trestny Cin, za ktory Trestny zakon ustanovuje trest odnatia slobody s hornou
hranicou trestnej sadzby prevySujucou tri roky,

f) spravny delikt, za ktory mozno uloZit' pokutu s hornou hranicou vo vySke najmenej
50 000 eur.

(3) Anonymnym podnetom sa rozumie podnet, v ktorom nie je uvedené meno, priezvisko
a adresa pobytu osoby, ktora podnet podava.

(4) Pre ucely zakona €. 307/2014 Z.z. ulohy zodpovednej osoby na Obecnom uUrade v Novej
Vieske pini hlavny kontrolor obce.

§3

Podavanie podnetov

Podnet mozno podat’ pisomne, Ustne do zapisnice alebo elektronickou postou.

2. Z podnetu musi vyplyvat’
a) predmet podania a
b) pri neanonymnom podnete meno, priezvisko a adresa osoby, ktora podnet podala.

3. Pisomny podnet mozno podat’
a) postou na adresu: Obec Nova Vieska, hlavny kontrolér, 943 41 Nova Vieska 294,
b) osobne v podatefni na Obecnom urade v Novej Vieske na adrese: Obec Nova
Vieska, 943 41 Nova Vieska 294,
c) elektronicky na mailova adresu obec@novavieska.sk.

4, Podanie podnetu ustnou formou do zapisnice mozno uskutoCnit prostrednictvom
zodpovednej osoby. O podani podnetu Ustne do zapisnice zodpovedna osoba vyhotovi
pisomnu zapisnicu o ustnom podani podnetu, ktory obsahuje:

a) datum a miesto vyhotovenia zapisnice o Ustnom podani podnetu,

b) meno, priezvisko a adresu pobytu osoby, ktora podnet podala. Na Ziadost osoby,
ktora podnet podava sa tieto Udaje neuvadzaju a ide o anonymny podnet.

c) predmet podnetu,

d) podpis zodpovednej osoby a osoby, ktora podnet podala, pokial nejde o anonymny
podnet.

5. Ten kto podnet prevezme je povinny doru€eny podnet bezodkladne odovzdat
zodpovednej osobe.

6. Podnety, ktoré prijala osoba odliSna od zodpovednej osoby, je tato osoba povinna
bezodkladne postupit na vybavenie zodpovednej osobe.

7. Spbdsobom podavania podnetov, ktory je pristupny 24 hodin denne je elektronicky na e-
mailovu adresu: obec@novavieska.sk.

8. Podnety v uzatvorenej obalke by mali mat’ oznacenie ,Neotvarat — podnet®.
§4
Preverovanie podnetov a opravnenia zodpovednej osoby

1. Na preverovanie podnetov podla tejto smernice, vzmysle § 11 ods.3 zakona C¢.
307/2014 Z.z., je prisludny hlavny kontrolor obce.
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10.

11.

12.

13.

14.

Pri preverovani podnetu sa vychadza z jeho obsahu, bez ohfadu na oznacenie podania.

Ak z obsahu podania vyplyva, ze podnetom je iba Cast tohto podania, podla tejto
smernice sa preSetri len tato Cast podania. Zvy3né Casti podania sa vybavia podla
prislusnych pravnych predpisov.

Pokial z obsahu podania vyplyva, Ze nejde o podnet podla tejto internej smernice, ale na
vybavenie podania je prislusny iny organ, zodpovedna osoba podanie bez me&kania
postupi prislusnému organu a upovedomi o tom toho, kto podnet podal.

Zodpovedna osoba je povinna preverit podnet najneskér do 90 kalendarnych dni od jeho
prijatia. Uvedenu lehotu mozno predizit, a to najviac o dalSich 30 dni. O tejto
skutoénosti, ako aj o dévodoch prediZzenia lehoty je zodpovedna osoba povinna
bezodkladne informovat" podavatela podnetu, pokial nejde o anonymny podnet.

V pripade  potreby doplnenia alebo ozrejmenia Udajov uvedenych v podnete
zodpovedna osoba bez zbytocného odkladu vyzve toho, kto podnet podal na jeho
doplnenie alebo ozrejmenie. Zaroveh urcCi primeranu lehotu na uskutoCnenie tohto
ukonu, a to tak, aby bolo mozné podnet vybavit v stanovenych lehotach.

Ak k doplneniu alebo ozrejmeniu neanonymného podnetu neddjde v primeranej lehote,
zodpovedna osoba vyznali dbvod v osobitnej evidencii podnetov pri vysledku
preverenia podnet.

Pokial podnet smeruje voci konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutarnemu zastupcovi
zamestnavatela (dalej len ,dotknuty osoba"), zodpovedna osoba bez zbyto&ného
odkladu oboznami dotknutd osobu s obsahom podnetu a umozni jej vyjadrit sa k nemu,
ako aj predlozit doklady, pisomnosti i iné informacie potrebné na spolahlivé preverenie
veci.

Zodpovedna osoba je opravnena za ucelom riadneho a v€asného preverenia podnetu
v potrebnom rozsahu pozadovat informacie a sucinnost od zamestnavatela,
Statutarneho zastupcu, dotknutej osoby za ucelom preverenia podnetu spolu s uréenim
primeranej lehoty na poskytnutie su€innosti.

O vysledku preverenia podnetu zodpovedna osoba vyhotovi pisomnu zapisnicu.
V pisomnej zapisnici uvedenie tvrdenia, uvedené v podnete, skutoCnosti, zistené
preverovanim podnetu a vysledky preverenia so zaverom o opodstatnenosti, resp.
neopodstatnenosti podnetu.

Pred vyhotovenim zapisnice o vysledku preverenia podnetu zodpovedna osoba umozni
tomu, kto podal podnet, vyjadrit’ sa k zisteniam a zaverom zodpovednej osoby.

V pripade, Zze podavatel podnetu uvedie nové skutonosti alebo so zisteniami a zavermi
nesuhlasi, zodpovedna osoba sa musi s tymito skutoCnostami a namietkami vysporiadat
v pisomnej zapisnici o vysledku preverenia podnetu uvedenim, ¢&i su tieto tvrdenia
a namietky opodstatnené.

V pripade, Ze sa pri preverovani podnetu preukaze dévodné podozrenie zo spachania
trestného Cinu, zodpovedna osoba je povinna kopiu spisu postupit organom cinnym
v trestnom konani.

V pripade, Ze sa pri preverovani podnetu preukaze dévodné podozrenie zo spachania
priestupku alebo spravneho deliktu, zodpovedna osoba je povinna képiu spisu postupit
prislusnému organu.

§5

Zachovavanie miéanlivosti

Zodpovedna osoba a zamestnavatel su povinni pri preverovani neanonymnych
podnetov zachovavat mi¢anlivost o totoZnosti podavatela podnetu.
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2. Pri oboznamovani s obsahom podnetu podla § 4 ods. 10 tejto smernice je zodpovedna
osoba povinna dbat na zachovanie mi€anlivosti o totoznosti podavatela podnetu a na
ochranu osobnych udajov podla zakona €. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zdkona ¢&. 84/2014 Z.z. v zneni
neskorSich predpisov.

§6

Evidovanie podnetov

Obec vedie evidenciu podnetov v sulade so zakonom.

2. Evidencia obsahuje nasledovné udaje:
a) datum dorucenia podnetu,
b) meno, priezvisko a adresa pobytu osoby, ktord podala podnet; ak ide o anonymny
podnet, uvedie sa iba poznamka, ze ide o anonymny podnet,
c) predmet podnetu,
d) vysledok preverenia podnetu,
e) datum skonc&enia preverenia podnetu.

Evidenciu podnetov vedie zodpovedna osoba.

Zodpovedna osoba bezodkladne zaeviduje v evidencii podnetov prijaty podnet
priradenim c¢isla podnetu. Cislo podnetu tvori poradové Ccislo podfa datumu jeho
dorucenia a rok dorucenia.

§7

Oboznamovanie s vysledkom preverenia podnetu

Zodpovedna osoba oznami vysledok preverenia podnetu osobe, ktora podnet podala,
do 10 dni od preverenia podnetu. Vysledok preverenia podnetu zodpovedna osoba zasiela
doporucenou zasielkou alebo odovzda oznamovatefovi osobne na zaklade pisomného
potvrdenia oznamovatela o prevzati.

§8

Spracovanie osobnych udajov uvedenych v podnete
Pri preverovani a vybavovani podnetov zodpovedna osoba i zamestnavatel su

povinni dodrzat’ ustanovenia zakona €. 122/2013 Z.z. o ochrane osobnych udajov a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona &. 84/2014 Z.z. v zneni neskorsich predpisov.

§9
Spolocné a zdaverecné ustanovenia

1. Smernica sa uklada na Obecnom urade v Novej Vieske, kde je mozné do nej nahliadnut.

2. Smernica nadobuda uéinnost dfiom 1. jula 2015.

V Novej Vieske dria 30.06.2015

Mgr. Valéria Geri
starostka obce
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Potvrdenie o oboznameni

Podpisani zamestnanci obce Nova Vieska potvrdzuiju, ze sa oboznamili s obsahom

smernice ¢islo 2/2015 o niektorych opatreniach suvisiacich s oznamovanim
protispolocenskej ¢innosti na Obecnom urade v Novej Vieske

P.¢. | Meno a priezvisko Pracovné zaradenie | Podpis Datum

1. Klara Matyasova adm. pracovnicka 29.06.2015
2. Hajnalka Saraiova riaditelka MS 29.06.2015
3. Zsuzsanna Mészaros Mgr. riaditelka ZS 29.06.2015
4. Monika P6cova kucharka 29.06.2015
5. | Helena Szabdova ucitelka MS 29.06.2015
6. Istvan Tatar Farar, uditel NAV 29.06.2015
7. Irena Rigbova upratovacka 29.06.2015
8. Beata Takacs uctovnicka 29.06.2015
9. Valéria Téth vychovavatelka 29.06.2015
10. | Vojtech Csépld pracovnik 29.06.2015
11. | Koloman Matyas pracovnik 29.06.2015
12. | Erika Fodor adm. pracovnicka 29.06.2015
13. | Henrietta Bucsi asistent ucitela 29.06.2015
14. | lldiko Vincze soc. pracovnicka 29.06.2015
15. | Alexander Szabé pracovnik VPP 29.06.2015
16. | Silvia HaniSakova Novakova | hlavna kontrolérka 29.06.2015

Ing.
17. | Valéria Geri Mgr. starostka obce 29.06.2015
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