Obec Nova Vieska, Nova Vieska 294, 943 42 Nova Vieska

Smernica €. 2/2019
0 ochrane oznamovatel'ov protispoloé¢enskej €innosti

Starosta obce Nova Vieska, v sulade s ust. § 13 ods. ods. 4 pism. b) zakona cislo
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov a § 10 ods. 8 zakona Cislo
54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatelov protispoloenskej &innosti a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov, vydava tuto vnutroorganiza¢nu smernicu

§1

Uvodné ustanovenia

(1) Tato smernica upravuje, v sulade s osobitnym zakonom o ochrane oznamovatelov
protispoloGenskej ¢innosti, podrobnosti o:
a) podavani oznameni oznamovatelov protispolo¢enskej €innosti,
b) preverovani oznameni a opravneniach zodpovednej osoby pri preverovani oznameni,
c) zachovani mi€anlivosti o totoZznosti oznamovatefa,
d) evidovani oznameni a oboznamovani oznamovatela s vysledkom preverenia jeho

oznamenia,
e) spracuvani osobnych udajov uvedenych v oznameni, v podmienkach Obce Nova
Vieska.

(2) Pre ucCely tejto smernice ozndmenim je podanie v ktorom oznamovatel oznamuje
protispolocensku ¢innost podla osobitného zakona?.

(3) Pre ucely tejto smernice zamestnavatefom je obec Nova Vieska (dalej len ,obec” alebo
.zamestnavatel).

(4) Zodpovednou osobou zamestnavatela podla osobitného zakona® je hlavny kontrolor
obce.

(5) Pre ucely tejto smernice oznamovatelom je zamestnanec obce a zamesthanec
rozpoctovej organizacie obce alebo blizka osoba oznamovatela za podmienok
uvedenych v osobitnom zakone* (dalej len ,zamestnanec").

§2
Podavanie oznameni
(1) Oznamenie mozno podat pisomne alebo ustne.

(2) Pisomné oznamenie mozno podat:
a) postou na adresu Obec Nova Vieska, Obecny urad v Novej Vieske, 943 42 Nova
Vieska 294,

b) osobne v podatelni na Obecnom urade v Novej Vieske, 943 42 Nova Vieska 294,

¢) elektronicky na e-mailovu adresu oznamenie.novavieska@gmail.com.

(3) Pisomné oznamenia podla § 2 ods.2 pism. a) a b) by sa mali podavat v uzatvorenej
obalke uvedenim Neotvarat'— oznamenie.

(4) Pisomné oznamenia, ktoré prijala osoba odliSna od zodpovednej osoby, je tato osoba
povinna bez otvarania obalky a bezodkladne postupit na vybavenie zodpovednej osobe.

(5) E-mailova adresa, zriadena na prijatie oznamenia podfa tejto smernice, je dostupna 24
hodin denne.

1§ 10 zakona ¢. 54/2019 Z.z. 0 ochrane oznamovatelov protispolocenskej ¢innosti a o zmene a doplneni
niektorych zakonov

2 zékon ¢. 54/2019 Z.z.

3§ 10 ods.1 zakona ¢. 54/2019 Z.z.

4§ 2 pism.a) zakona ¢. 54/2019 Z.z.
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(6)

Oznamenia ustnou formou moZno podat zodpovednej osobe. O ustnom podani
oznamenia zodpovedna osoba vyhotovi pisomny zaznam, ktory obsahuje:

a) meno, priezvisko a adresu pobytu oznamovatefla,

b) predmet oznamenia — opis protispolo¢enskej €innosti,

€) meno a priezvisko zodpovednej osoby,

d) datum a miesto spisania zaznamu,

e) podpis oznamovatela a podpis zodpovednej osoby.

§3

Preverovanie oznameni a opravnenia zodpovednej osoby pri preverovani oznameni

(1)

()
(©)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

9)

Na preverovanie oznameni podla tejto smernice je prislusna zodpovedna osoba, hlavny
kontrolér obce®.

Zodpovedna osoba je povinna prijat a preverit kazdé oznamenie.

Za preverenie oznamenia sa povazuje aj postupenie veci na vybavenie podla Trestného
poriadku alebo osobitnych predpisov°.

Pokial z obsahu podania vyplyva, Zze nejde o oznamenie protispoloCenskej Cinnosti
podla tejto smernice, ale na vybavenie podania je prislusny iny organ, zodpovedna
osoba podanie bezodkladne postupi prislusnému organu a upovedomi o tom
oznamovatela.

Ak z obsahu oznamenia vyplyva, Ze oznamenim protispoloCenskej Cinnosti je iba Cast
podania, podla tejto smernice sa preSetri len tato Cast oznamenia, na dalSie Casti
podania sa primerane pouziju ustanoveniami § 3 ods.4 tejto smernice.

Zodpovedna osoba je povinna preverit oznamenie najneskor do 90 dni od jeho prijatia;
lehotu mdze predIzit o dalSich 30 dni s tym, Zze predizenie oznami oznamovatelovi
s uvedenim dévodov predizenia ®.

V pripade potreby doplnenia oznamenia, zodpovedna osoba bezodkladne vyzve
oznamovatefla na jeho doplnenie, su€asne urci primeranu lehotu na doplnenie tak, aby
oznamenie bolo mozné vybavit v stanovenych lehotach’. Uvedenu skutoénost
zodpovedna osoba vyznaci v evidencii oznameni pri vysledku preverenia oznamenia.

Pokial oznamenie smeruje voli konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutarnemu
zastupcovi zamestnavatela alebo rozpoctovej organizacie obce (dalej len ,dotknuta
osoba"), zodpovedna osoba bezodkladne oboznami dotknutd osobu s obsahom
oznamenia a umozni jej vyjadrit sa k nemu, ako aj predlozit dokumenty a informacie,
potrebné na spolahlivé preverenie veci.

Zodpovedna osoba je opravnena za ucelom riadneho a v€asného preverenia oznamenia
v potrebnom rozsahu pozadovat sucinnost od zamestnavatela, alebo od Statutarneho
zastupcu rozpoctovej organizacie obce aod dotknutej osoby s uréenim primeranej
lehoty na poskytnutie sucinnosti.

(10) Sucinnost’ podla § 3 ods. 9 tejto smernice spociva v poskytnuti vysvetleni, zapozi¢ani

pisomnych dokumentov a inych podkladov, najma ucétovnych dokladov a Zodpovedna
osoba je povinna oznamit oznamovatelovi vysledok preverenia oznamenie zmlav.
Neposkytnutie pozadovanej sucinnosti podla tejto smernice sa povazuje za hrubé
porusenie pracovnej discipliny.

5 Napriklad zakon &. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorSich predpisov, zakon ¢. 10/1996 Z.z.
o kontrole v Statnej sprave v zneni neskorsich predpisov
6§ 10 ods.5 zakona ¢. 54/2019 Z.z.
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(11) O vysledku preverenia oznamenia zodpovedna osoba spiSe pisomny zaznam
o vysledku prevereni oznamenia (dalej len ,zaznam®). V zazname sa uvedu
informacie a tvrdenia, uvedené v oznameni, zistenia a stanovisko zodpovednej osoby
k moznému naplneniu prvku protipravnosti.

(12) Pred vyhotovenim zaznamu zodpovedna osoba umozni oznamovatefovi vyjadrit sa
k zisteniam a k stanovisku zodpovednej osoby.

(13) V pripade, Ze oznamovatel vo svojom vyjadreni uvedie nové skutoénosti alebo
namietky proti zisteniam alebo stanovisku zodpovednej osoby, zodpovedna osoba sa
musi s uvedenymi skutoCnostami alebo namietkami oznamovatela vysporiadat
v zazname uvedenim, & skutoCnosti alebo namietky oznamovatefla povazZuje za
opodstatnené.

(14) V pripade, Ze sa pri preverovani oznamenia preukaze dévodné podozrenie zo
spachania trestného ¢inu, zodpovedna osoba je povinna fotokdpiu spisu postupit
organom ¢innym v trestnom konani.

(15) V pripade, Ze sa pri preverovani podnetu preukaze dévodné podozrenie zo spachania
priestupku alebo spravneho deliktu, zodpovedna osoba je povinna fotokdpiu spisu
postupit prislusnému organu.

§4

Zachovanie mléanlivosti

(1) Zamestnavatel, ako aj zodpovedna osoba zamestnavatela su povinni, pri prijimani a pri
preverovani oznameni podla tejto smernice, zachovavat mi€anlivost o totoZznosti
oznamovatela’ .

(2) V pripade, Ze z informacii, ktoré su sucastou alebo prilohou podnetu, mozno vyvodit
totoznost oznamovatela, zodpovedna osoba s takymito informaciami dotknutd osobu
neoboznami, pripadne urobi opatrenia, ktoré znemoznia zistenie totoznosti
oznamovatela. V pripade, Ze takéto opatrenia nebudu postacujice vyzve zodpovedna
osoba dotknuty subjekt len na uvedenie, resp. predlozenie skuto¢nosti nevyhnutnych na
spolahlivé preverenie oznamenie.

§5

Evidovanie oznameni

(1) Obec vedie evidenciu oznameni po dobu troch rokov odo drfia doru¢enia oznamenia.

(2) Evidencia oznameni obsahuije®:
a) datum dorucenia oznamenia,
b) meno, priezvisko a pobyt oznamovatela,
¢) predmet oznamenia,
d) vysledok preverenia oznamenia,
e) datum skond&enia preverenia oznamenia.

(3) Evidenciu vedie zodpovedna osoba.

(4) Zodpovedna osoba bezodkladne zaeviduje v evidencii oznameni prijaté oznamenie
priradenim Cisla oznamenia podfa Casovej naslednosti doruenia oznamenia a rok
dorucenia.

§6

7§ 10 ods.6 zakona €. 54/2019 Z.z.
8§ 11 zakona ¢. 54/2019 Z.z.
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Oboznamovanie s vysledkom preverenia oznamenia

(1) Zodpovedna osoba je povinna oznamit oznamovatefovi vysledok preverenia oznamenie
a opatrenia, ak sa prijali na zaklade preverenia oznamenia, do 10 dni od preverenia
oznamenia’. Vysledok preverenia oznamenia zodpovedna osoba zasiela doporuc¢enou
Zodpovedna osoba je povinna oznamit oznamovatelovi vysledok preverenia oznamenie
zasielkou alebo sa odovzda oznamovatelovi osobne, ak o to oznamovatel poziada.
V pripade osobného odovzdania vysledku o prevereni oznamenia podnetu, oznamovatefl
prevzatie potvrdi podpisom a uvedenim datumu prevzatia.

(2) Ak bolo preverenie oznamenia skonéené postupenim veci na vybavenie podla Trestného
poriadku alebo podla osobitnych predpisov, zodpovedna osoba vyZiada vysledok
vybavenia v rozsahu, ako to umoziiuje osobitny predpis a do desiatich dni od dorucenia
tohto vysledku oboznami s nim aj oznamovatela®.

§7

Spracovanie osobnych udajov uvedenych v podnete

Zamestnavatel, ako aj zodpovedna osoba zamestnavatelfa podla tejto smernice, su
povinni pri prijimani a pri preverovani oznameni dbat o dodrzanie platnych predpisov
o ochrane osobnych udajov °.

§8

Zavere€né ustanovenie
(1) Touto smernicou sa oboznamia vSetci zamestnanci obce a zamestnanci rozpoctovej
organizacie obce.

(2) Tato smernice sa uklada na Obecnom urade v Novej Vieske, kde je mozné do nej
nahliadnut.

(3) ZruSuje sa Smernica Cislo 3/2015 o niektorych opatreniach suvisiacich s oznamovanim
protispolo¢enskej €innosti na Obecnom urade v Novej Vieske zo dfia 30.06.2015.

(4) Tato smernica nadobuda ucinnost driom 01.10.2019.

V Novej Vieske dna 26.09.2019

Mgr. Valéria Geri
starostka obce Nova Vieska

98§ 10 ods.7 zakona ¢. 54/2019 Z.z.
10 zakon ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov

nariadenie (Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016




