Obec Nova Vieska

Smernica o vybavovani st’aznosti

Nazov a sidlo organizdcie Obec Nova Vieska
Poradove cislo vnutorného predpisu 3/2017

Vydava : Mgr. Valéria Geri

Datum vyhotovenia a ucinnosti vautorného predpisu | 16.05.2017, uznesenie ¢.
Rusi sa vnutorny predpis cislo : - zo dna :-
Prilohy 0

Starosta a obecné zastupitel'stvo obce Nova Vieska podla § 11 ods.1 zakona ¢. 9/2010 Z.z.
o staznostiach (dalej len ,,zdkon o staznostiach ) vydavaju tuto

smernicu

o vybavovani staznosti na obecnom urade obce Nova Vieska

Cl1
Zakladné ustanovenia

Tato smernica upravuje postup organov samospravy obce pri prijimani, evidovani,
presetrovani a pisomnom oznameni vysledku preSetrenia stazNosti a kontrolu vybavovania
staznosti pri vykone prenesenej posobnosti Statnej spravy na obec a pri vykone samospravnej
posobnosti obce.

Cl.2
Podavanie a prijimanie st’aZnosti

1) Staznosti sa poddvaju a prijimaji na obecnom urade pocas uradnych hodin. Prijima
sa staznost’ podana pisomne, ustne do zaznamu alebo elektronickou postou. Obdlka ostava
trvalo pripojend k dorucenej staznosti. Staznost' musi obsahovat ndlezitosti stanovené v § 5
zakona o staznostiach.

2) Staznosti prijima a eviduje v evidencii staznosti oddelene od evidencie ostatnych
pisomnosti zamestnanec obce povereny starostom obce.

3) Pri ustne podanej staznosti, ktorti nemozno vybavit' ihned, zamestnanec obce, ktori ju
prijal, vyhotovi pisomny zdaznam o ustnej staznosti. Vzor zdaznamu o ustnej staznosti je v
prilohe ¢. 1 tejto smernice.

4) O nevyhotoveni zdaznamu o ustnej staznosti podla § 5 ods. 5 zdkona o staznostiach
Zamestnanec obce bezodkladne spise o tejto skutocnosti a dévodoch uradny zaznam a zaroven
o0 tom informuje starostu obce.

5) Zamestnanec, ktory prijme staznost, VyKonda nevyhnutné vikony na zabezpecenie
dokazov potrebnych na jej objektivne presetrenie.

6) Staznost adresovana starostovi, obecnému zastupitelStvu a hlavnému kontrolorovi sa
im doruci az po jej zaevidovani v evidencii staznosti.
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C13
Posudenie staznosti a nakladania so st’aZnost’ou

1) Pre posudenie podania ako staznosti je dolezité, aby stazovatel poukdzal na konkrétne
nedostatky v cinnosti obce, ktorych odstranenie je v pésobnosti organov obce. Preto sa
staznost’ musi posudzovar pod/a jej obsahu.

2) Na posudenie, ¢i staznost’ je podand pri vykone prenesenej posobnosti statnej spravy
na obec, alebo pri vykone samosprdavnej pésobnosti obce je prislusny starosta obce. Po
posudeni staznosti zamestnanec obce, ktory ju evidoval, vlozi staznost’ do spisového obalu,
ktory je v prilohe ¢. 2 tejto smernice a postupi ju na preSetrenie prislusnému zamestnancovi
obce alebo starostovi (v pripade, Ze Staznost je podand na useku preneseného vykonu Stdtnej
spravy), alebo hlavnému kontrolorovi, alebo predsedovi komisie obecného zastupitelstva (v
pripade, ze staznost’ je podand na useku samospravnej posobnosti obce) az po jej zaevidovani
v evidencii staznosti.

Cl4
Vedenie evidencie st’aznosti

1) Povereny zamestnanec starostom obce vedie evidenciu staznosti v zaviazanej knihe za
cely obecny urad rucne v evidencii staznosti, oddelene od evidencie ostatnych pisomnosti.
Vzor evidencie staznosti je v prilohe c. 3 tejto smernice. Pri zdpise Staznosti do evidencie sa
Jjednotlivé stipce vypinajii podla predtlace, spésobom uvedenym v prilohe ¢. 4 tejto smernice.

2) Jednotlivé listy evidencie Staznosti sa cisluji v pravom hornom rohu. Na vnutornej
strane celnej dosky sa uvedie zaznam: ,, Tdto evidencia staznosti obsahuje ... listov aje v
uzivany od ...“. Pod zdznamom sa uvedie titul, meno, priezvisko a podpis starostu. Zdaznam
podpisuje starosta.

3) Na stitku z vonkajsej strany celnej dosky evidencie staznosti sa vyznaci: ,, Evidencia
Staznosti Obce Nova Vieska *.

4) Poradové cislo v evidencii sa vzdy zacina prvym pracovnym driiom kalendarneho roku
cislom jeden. Cislo spisu - staznosti pozostdva z poradového cisla z evidencie Staznosti a roku.
Staznosti sa zapisuju do evidencie denne a v poradi, v akom boli dorucené. Evidencia sa vedie
tak, aby priebezne poskytovala uiplné, presné, casovo a vecne aktudlne udaje o evidovanych
staznostiach.

5) Staznost’ sa na preSetrenie prideluje prislusnému zamestnancovi, starostovi,
predsedovi komisie obecného zastupitelstva aZz po jej zaevidovani v evidencii StazZnosti.
Prislusnd osoba na presetrenie staznosti jej prevzatie potvrdi svojim podpisom v stipci ¢. 7
evidencie staznosti.

6) Zapisy do evidencie Staznosti sa vykondvaju sposobom, zabezpecujiicim trvalost
pisma. Chybny zdpis sa opravi tak, ze sa preciarkne a nahradi sa spravnym zdpisom. Ak déjde
k zdpisu, ktory nemal byt evidovany v evidencii staznosti, cely riadok sa preciarkne a v st/pci
¢. 11 evidencie sa uvedie text ,,Zapisané omylom*. Pri kaZdej oprave sa uvedie datum a
podpis zamestnanca, ktory opravu urobil, pricom sa dba, aby chybny zapis zostal citatelny.

7) Evidencia staznosti sa kazdorocne uzatvara posledny pracovny den kalenddrneho
roka tak, ze sa posledny zdpis cely vyrazne podciarkne, ¢im sa v danom roku ukonci
pride/ovanie
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cisiel staznosti. Pod zvyraznenou ciarou sa uvedie zapis ,, Uzatvorené cislom....... “, pripoji sa
datum, odtlacok okruhlej peciatky s erbom obce a podpis starostu obce.

8)  Hlavny kontrolor raz za tri mesiace vykond kontrolu spravnosti vedenia evidencie
staznosti. O vykonanej kontrole uvedie v evidencii Staznosti strucny zdaznam s datumom a
podpisom pod predtlacou strany evidencie staznosti a taktiez informuje starostu obce a obecné
zastupite/’stvo.

Cl5
Odlozenie st’aznosti

1) Dovody stanovené v § 6 zakona o staznostiach opraviuju Staznost odlozit. O odlozeni
Staznosti sa vyhotovi zaznam, ktorého vzor je v prilohe ¢. 5 tejto smernice.

2) Za vecnu spravnost odlozenia staznosti zodpoveda ten, kto spracoval zdznam o jej
odlozeni.

Cl.6
Prislusnost’ na presetrovanie st’aznosti

1) Presetrovanie staznosti je ¢innost, pri ktorej orgdny obce prislusné na vybavenie
Staznosti a zamestnanci obce povereni na presetrenie postupuju tak, aby zistili skutocny stav
veci a sulad alebo rozpor so zdkonom, vseobecne zavdznymi predpismi, alebo vnutornymi
predpismi obce, ako aj priciny ich vzniku a ndsledky podla § 18 zdkona o staznostiach.,

2) Za obec je na presetrovanie staznosti prislusny:

a) pri vykone prenesenej posobnosti Stdtnej spravy na obec starosta alebo nim povereny
zamestnanec,

b) pri vykone samospravnej pésobnosti obce hlavny kontrolor.

3) Na podpisanie vratenia podania oznaceného ako staznost, upovedomenia o odloZeni
Staznosti, postipenia Staznosti alebo ozndmenia o postupeni Staznosti, postupenia podania a
oznamenia o postupeni podania, pisomnej vyzvy na spoluprdcu, ozndmenia 0 preruseni
plynutia lehoty alebo pisomnej Ziadosti o sucinnost’ je prislusny:

a) pri vykone prenesenej paosobnosti Stdtnej spravy na obec starosta alebo nim povereny
zamestnanec,

b) pri vwkone samosprdvnej pésobnosti obce hlavny kontrolor. V pripade presetrovania
Staznosti komisiou obecného zastupitelStva podpisuje jej predseda.

4) ¥V pripade, ze staznost smeruje na:

a) starostu obce pri vykone statnej spravy je prislusny na presetrenie staznosti najblizsi
organ Statnej spravy, ktorému zdakon zveril kontrolnu posobnost’ v konkrétnej oblasti Statnej
Spravy,

b) hlavného kontrolora obce pri vykone samospravnej posobnosti je prislusnda na
presetrenie sraznosti komisia obecného zastupitelStva obce,

c) zamestnanca obce pri vykone Stdtnej spravy je prislusny na presetrenie sraznosti
starosta obce.
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CL.7
Zapisnica o presetreni st’aznosti

1) Ten, kto sraznost’ presetruje, vyhotovi zdapisnicu o presetreni staznosti, ktord obsahuje
nalezitosti podla § 19 zdkona o staznostiach. Vzor zdapisnice je v prilohe ¢. 6 tejto smernice.

2) Text zapisnice ma byt strucny, vystizny a zrozumitelny. Za preukdzané zistenia sa
povazuju odovodnené zistenia, vyplyvajuce z vykonaného presetrenia, ktoré potvrdzuju sulad
alebo rozpor s pravnymi predpismi. Preukdzané zistenia musia vychadzat z pravnych
predpisov a z podkladov, ktoré su sii¢astou spisu.

3) Ten, kto sraznost presetroval, obozndami starostu s vysledkom jej presetrenia.

4) V pripade zistenia nedostatkov:

a) pri vykone prenesenej posobnosti Statnej spravy na obec starosta urci 0sobu
zodpovednu za zistené nedostatky, prijme opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a
pricin ich vzniku,

b) pri vwkone samosprdavnej pésobnosti obce hlavny kontrolor alebo predseda komisie
obecného zastupitelstva Urci osobu zodpovednu za zistené nedostatky, prijme opatrenia na
odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku.

5) Ak sraznost alebo jej cast’ nie je mozné presetrit, ten, kto sraznost presetruje to uvedie
v zdpisnici a ozndmi to stazovatel/ovi. Za nemoznost’ presetrenia sraznosti alebo jej casti sa
okrem iného povazuje aj tvrdenie srazovate/a proti tvrdeniu dotknutej osoby, ak niet ingj
skutocnosti, potvrdzujiicej pravdivost niektorého z tvrdeni. \'ZOr oznamenia o nemoznosti
presetrenia sraznosti je v prilohe ¢. 7 tejto smernice.

6) Po podpisani zdapisnice sa zdpisnica zaklada do spisu.

C18
Prislusnost’ na vybavenie st’aznosti

1) Staznost’ je vybavend odoslanim pisomného oznamenia o vysledku jej presetrenia
stazovate/ovi pod/a § 20 zakona o staznostiach.

2) Za obec je na vybavenie (podpisanie ozndmenia o vysledku presetrenia sraznosti)
staznosti prisiusny:

a) pri vykone prenesenej pasobnosti stdatnej spravy na obec starosta alebo nim povereny
zamestnanec,

b) pri vwkone samosprdavnej posobnosti obce hlavny kontrolor. V pripade, Ze staznost
smeruje na hlavného kontroloéra obce je prislusny na vybavenie sraznosti predseda komisie
obecného zastupitel'stva.

3

Cl.9
Oznamenie vysledku presetrenia st'aznosti

1) Oznamenim vysledku presetrenia sraznosti stazovatel/ovi je ukonceny proces
vybavovania sraznosti. Pri vyhotovovani pisomného oznamenia o vysledku presetrenia
sraznosti sa postupuje pod/a § 20 zdkona o staznostiach.

2) Vysledok presetrenia sraznosti oznamuje srazovate/ovi:
a) pri vykone prenesenej pésobnosti stdatnej sprdvy na obec starosta,
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b) pri vykone samosprdavnej pésobnosti obce hlavny kontrolor. V pripade, ze staznost
smeruje proti hlavnému kontrolorovi vysledok presetrenia sraznosti oznamuje srazovate/ovi
predseda komisie obecného zastupitel'stva.

Cl.10
Doruéovanie

Korespondencia, suvisiaca so Staznostou sa zasiela srazovatelovi a inym osobam
doporucene do vlastnych riik adresdata.

Cl.11
Spolupraca st’azovatel’a

Ten, kto sraznost’ presetruje je opravneny (§ 6 ods. 2 zdkona o staznostiach) pisomne
vyzvar' stazovatela na spoluprdcu podla § 16 zakona o staznostiach. Vzor vyzvy na spoluprdcu
stazovatela je v prilohe ¢. 8 tejto smernice.

Cl. 12
Sucinnost’ organov verejnej spravy

1) Pri vybavovani staznosti mozno poziadar o sucinnost’ orgdny verejnej spravy a s ich
suhlasom aj iné osoby.

2) Pri pozadovani sucinnosti sa postupuje podla § 17 zdkona o staznostiach. Vzor
Ziadosti o sucinnost’ je v prilohe ¢. 9 tejto smernice a vzor ozndmenia o preruSeni plynutia
lehoty na vybavenie staznosti je v prilohe ¢. 10 tejto smernice.

Cl. 13
Opakovana staznost’ a d’alSia opakovana st'aznost’

1) Na vybavenie opakovanej staznosti je prislusny:

a) pri vykone prenesenej posobnosti stdtnej spravy na obec najblizsi orgadn Statnej spravy,
ktorému zakon zveril kontrolnu pésobnost konkrétnej oblasti Statnej spravy,

b) pri vykone samospravnej pésobnosti obce komisia obecného zastupitel'stva.

2) Pri vybavovani opakovanej staznosti sa postupuje podla § 21 zdakona o staznostiach.
Ten, kto vybavuje opakovanu staznost, prekontroluje spravnost’ vybavenia predchadzajicej
staznosti, 0 com vyhotovi zdznam, ktory ndsledne zalozi do spisu. Pri vyhotoveni zdznamu sa
postupuje podla § 19 zdkona o staznostiach. Vzor zaznamu o prekontrolovani sprdavnosti
vybavenia predchdadzajucej staznosti je v prilohe c. 11 tejto smernice a vzor ozndmenia
vysledku prekontrolovania sprdavnosti vybavenia predchddzajucej staznosti je v prilohe ¢. 12
tejto smernice.

Cl.14
St’aznost’ proti vybaveniu st’aznosti a st’aznost’ proti odlozeniu st’aznosti

1) Na vybavenie sraznosti proti vybaveniu srfaznosti a sraznosti proti odlozeniu sraznosti
Jje prislusny:

a) pri vykone prenesenej pasobnosti Stdtnej spravy na obec najblizsi organ Statnej spravy,
ktorému zakon zveril kontrolnii p6sobnost’ konkrétnej oblasti Statnej spravy,
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b) pri vykone samospravnej pésobnosti obce komisia obecného zastupitelstva. Ak
staznost vybavila komisia obecného zastupitelstva, podanie smerujice proti vybaveniu takejto
staznosti sa odlozi podla § 6 ods. 1 pism. f) zdkona o staznostiach.

2) Pri vybavovani staznosti proti opakovanej sraznosti a sraznosti proti odlozeniu sa
postupuje podla § 22 a podla § 11 ods. 1, 2 a 5 v spojeni s § 12 zakona o Staznostiach.

3) Zapisnica o presetreni Staznosti proti vybaveniu sraznosti alebo proti odlozeniu
staznosti sa po jej prerokovani zalozi do spisu.

Cl. 15
Kontrola vybavovania st’aznosti

1) Kontrolu vybavovania sraznosti vykondva:
a) pri vykone prenesenej pasobnosti stdatnej sprdavy na obec starosta,
b) privykone samospravnej pésobnosti obce komisia obecného zastupitelStva.

2) Pri kontrole vybavovania sraznosti sa postupuje pod/a § 23 zdkona o staznostiach.

Cl. 16
Zodpovednost’

1) Zavcasnost, uplnost a sprdavnost’ presetrenia zodpoveda ten, kto staznost presetroval.

il

2) Za zdkonnost vybavenia staznosti zodpoveda ten, kto v napadnutom rozsahu Staznost
vybavoval.

3) Za vecnu, formdlnu a obsahovu sprdavnost evidencie staznosti zodpoveda ten, kto
evidenciu sraznosti spracoval.

4) Za vybavenie straznosti z vecného a odborného hladiska, ako aj z hl/adiska dodrzania
pravaych predpisov zodpovedad ten, kto spracoval zdpisnicu o preSetreni staznosti alebo
zaznam o odloZeni Staznosti.

Cl.17
Ukladanie spisového materialu

1) Vybavena staznost sa zaklada do spisového obalu, ktory tvori neoddelitelnu sucast
spisu. Vzor spisového obalu je uvedeny v prilohe c. 2 tejto smernice. Spisovy obal na prednej
strane obsahuje najmd cislo staznosti, ukladaci znak, skartacny znak, podla registratirneho
poriadku obce a predmet sraznosti.

2) Do spisového obalu sa viozi priloha c. 13 tejto smernice, ktord obsahuje najmd datum
otvorenia spisu, datum uzatvorenia spisu, datum zacatia plynutia lehoty, casové obdobia
prerusenia plynutia lehoty, meno a priezvisko presetrujiiceho staznost.

3) Do spisového obalu sa vlozi zaznam o kontrole spisu, ktorého vzor je v prilohe c. 14
tejto smernice.

4) Staznost’sa po presetreni a vybaveni bez zbytocného odkladu ulozi do archivu obce.

5) Pred uloZenim staznosti sa zoradi obsah spisu tak, ako c¢asovo vznikal. Za riadne
Usporiadanie spisového materidlu zodpovedd ten, kto staznost presetroval.
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Cl. 18
Vyrad’ovanie st’aZnosti

Vyradovanie staznosti vykondva zamestnanec, ktory zabezpecuje ulohy, vyplyvajice z
registraturneho poriadku obce.

Cl.19
Zavereéné ustanovenia

Tuto smernicu schvalil starosta Obce Nova Vieska dna 25.10.2017 a obecné zastupitelstvo

Obce Nova Vieska schvalilo uznesenim G. ..............ccooveeeene... ZOARA ooooeeeeeeeaaaan.

C1.20
Uginnost’

Tato smernica nadobuda ucinnost’ 1.12. 2017.

Mgr. Valéria Geri

Starostka Obce Nova Vieska




Vzor

Priloha ¢. 1

ZAZNAM
o podani ustnej st'azZnosti
Dnesného dna, Lj.....ccccovevvennennn. sa bez predvolania dostavil na Obecny urad Obce Nova Vieska:
MeNO @ PriEZVISKO, UL ..ot re e te e nres
Narodeny/ad dna: ..........ccccouveeioenieicnsiennanenns Doklad tOtOZNOSi:............cccveveeeiiiiieieeeeee e
Adresa trvalého / prechodného pobytu stazovatela - fyzickd 0S0Da: ..............ccccceeveiiiiciiicininannnn,
Nazov a sidlo pravnickej osoby, meno a priezvisko osoby, opravnenej za inu Konat: ............c.... .....

Predmet staznosti:
Staznost smeruje proti komu:
Stazovatel’ poukazuje na nedostatky:

Stazovatel' sa domdha (ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa
domnieva, ze boli porusené ¢innosrou alebo necinnostou organu verejnej Spravy) ... covevenenn,

Zaznam vyhotoveny v zmysle § 5 ods.4 zakona c. 9/2010 Z.z. o staznostiach na Obecnom urade Obce

Nova Vieska, dna.............ccccene, (o FER hod.

Zaznam — VYROTOVIL.........ccccccoviiiiiiiiiiiiiieeeee e (zamestnanec  obce) za  pritomnosti
SEAZOVALLQ. ... a zamestnancov obce Nova Vieska
....................................................................................... , ktori boli pritomni.

POUPIS SEAZOVALELG ..o

POdpis VYNOLOVItela zdznamut.............c.cceecveeeiceescnainiiennanns

Jedno vyhotovenie tohto zaznamu osobne prevzal stazovatel ihned’ po jeho podpisani, ¢o potvrdzuje
svojim podpisom.

POAPIS SEAZOVALEL . ...

V Novej Vieske, dia ............cccocevveeeiiieniiiaiiiiiaiiieecieeeee



SPISOVY OBAL

Vzor

Priloha ¢. 2

Zakladné cislo:

Ukladaci znak

Skartacny znak

Predmet: ...ooviiiiiiiis i s e

TRIAW BB 010632



Vzor

Vzor evidencie staznosti

Priloha ¢. 3

Datum: Zaslal: iezvisk d il Postupené Pocet
Poradové | dorugenia | 23S1al: (meno, priezvisko, adresa, sidio | 4 jhapg | T Vec
- - - stazovatela alebo splnomocnenej osoby) . listov/
Cislo evidovania organu VS ]
- .| priloh
pod Cislom:
1 2 3 4 5 6




Vzor

Druha strana prilohy ¢.3

Priloha ¢. 4

Pridelené | Vysledok Prijaté Dévod Registraturna Zaznam o
kedy preSetrenia ziadosti | opatrenia . . , znacka ,
- odlozenia | Poznamka vyradeni
Komu, termin ) Lehota
predpis ulozenia
7 8 9 10 11 12 13




Priloha ¢. 4

Vzor vypliiovania stipcov evidencie staznosti

Stlpec 1 - poradové ¢islo staznosti
Stlpec 2 - datum dorucenia staznosti + datum zaevidovania staznosti

Stlpec 3 - meno, priezvisko, nézov pravnickej osoby, adresa trvalého alebo prechodného bydliska, sidlo préavnickej osoby, meno,

priezvisko osoby konajucej za pravnicki osobu
Stlpec 4 - ¢islo spisu- staznosti postiipeného obci inym orgdnom verejnej sprdavy
Stipec 5 - pocet listov podania + pod ciarou- pocet priloh / pocet vsetkych listov priloh

Stlpec 6 - Vec (predmet): staznost, opakovand staznost, dalsia opakovand staznost, staznost proti

vybavovaniu staznosti alebo staznost proti odlozeniu staznosti

Stlpec 7- datum pridelenia staznosti + pod ciarou- priezvisko zamestnanca, ktorému bola staznost  pridelend na presetrenie

Stlpec 8 - vysledok presetrenia staznosti, opakovanej staznosti, staznosti proti vybavovaniu staznosti - alebo staznosti proti odlozeniu
staznosti - uvedie sa : opodstatnend, neopodstatnend alebo neda sa presetrit, ak sa v pripade opakovanej staznosti kontrolou spravnosti
vybavenia predchddzajiicej staznosti zisti, Ze predchadzajica staznost bola vybavend - sprdavne, ako vysledok sa uvedie — neopodstatnena

- nespravne, ako vysledok sa uvedie - opodstatnend

Stlpec 9 - prijaté opatrenia a termin ich splnenia alebo v pripade postiipenia staznosti inému orgdnu verejnej spravy sa nad éiarou uvedie

organ verejnej spravy, ktorému bola staznost alebo podanie postipené a pod ciarou sa uvedie datum postipenia

Stlpec 10 - dévod odlozenia staznosti, uvedie sa prislusné ustanovenie zdkona o staznostiach

Stlpec 11 - pozndmka- pri opakovanej staznosti sa uvidza ¢islo staznosti, s ktorou sivisi, pripadne je tU mozné uvdidzat aj iné zdznamy
Stlpec 12 - registratirna znacka a lehota ulozenia - uvedie sa registratirna znacka a lehota ulozenia  podla registratirneho poriadiu

Stlpec 13 - zdznam o vyradeni spisu



OBEC Nova Vieska
Obecny urad Nova Vieska €. 294, 943 42 Nova Vieska

Cislo: ... V Novej Vieske, dna.................

Zaznam 0 odloZeni st’aznosti

Podla § 6 ods. 1 pism. ... zdkona ¢, 9/2010 Z.z. 0 staznostiach,
R 27401017 SRRSO (meno a  priezvisko
stazovatela, adresa  Dbydliska), Z0 dia , adresovani
..................................................................................... , v ktorej sa Stazuje
....................................................................................................... (predmet staznosti), ktora bola
................................................ (obci) dorucend dna................cceevuvuvannen. @ ktora smeruje na
odkladam.
Oddévodnenie

Staznost odlozil:

(meno, priezvisko a funkcia)



OBEC Nova Vieska
Obecny urad Nova Vieska €. 294, 943 42 Nova Vieska

Cislo: ... V Novej Vieske, dna.................

ZAPISNICA o presetreni st'aznosti

(meno, priezvisko, adresa srazovate/a)

Dia ....ccocovvviii bolo obci dorucené podanie ..................cccoceviieiiiiiiiiiiiiiie
(meno, priezvisko, adresa stazovatel'a), ktoré bolo obcou dna ..........cccc.....oo.. zaevidované pod

hore uvedenym cislom.

Z obsahu (charakteru, oznacenia) podania vyplyva, ze:

Alternativa ¢. 1

je staznostrou ako celok, s jednym predmetom sraznosti a kde sa stazovatel’ srazuje
............................................................................................................ (opisat’ predmet sraznosti).
Alternativa ¢.2

Jje ho potrebné rozdelit na....... casti:

V cdasti ¢ 1 (oznacenie casti je na presetrujicom) Sa Stazovatel stazuje na

................................................................................................ (opisat predmet sraznosti).

V casti ¢. 2 Stazovatel POUKAZUJE NA ....c..ooueiiiieieiieiie ittt et
(opisat predmet uvedenej casti podania).

Vcasti € ....oovninnee. SEQZOVALEL SA STAZUJE N.....evieiiiiieeiieieeieie sttt
Predmetom presetrovania sraznosti bola cast' podania ¢. 1 a cast' c............

Cast podania ¢. 2 bola stazovatelovi podla § 4 ods. 3 s poukazom na § 4 ods. 1 pism. b)
zdakona ¢. 9/12010 Z. z. o staznostiach (dalej len ,,zdkon o staznostiach*) vrdtena, nakolko sa
nejednad o staznost, ale poukazuje na konkrétne nedostatky v cinnosti organu verejnej spravy.

Pocas presetrovania (casti) staznosti boli vvkonané, pripadne zabezpecené: (opisat vsetky iikony,
zabezpecené dokazné prostriedky, dokazy, atd’

Presetrovanie (casti) sraznosti sa USKULtOCNIIO V... (uvies?
miesto) v obdobi od................ 0 [

Presetrenim (casti) staznosti bolo preukdazané, ze konanie (zamestnanca obce):



OBEC Nova Vieska
Obecny urad Nova Vieska €. 294, 943 42 Nova Vieska

a) bolo v sulade so vseobecne zdavdznymi pravnymi predpismi a vnutornymi predpismi, ¢im
vysledkom presetrenia (casti) sraznosti je (cast) sraznost neopodstatnend.

b) bolo v rozpore s (uvedu sa konkrétne ustanovenia vseobecne zdavizného prdavneho predpisu
alebo interného predpisu), ¢im vysledkom presetrenia (casti) staznosti je (cast) staznost

opodstatnend.
Pricinou ziStenych nedostatkoy Je (S10).........cocuiiiiiiienenesese st (uvedii
sa priciny), ktoré mali za nASledok ......................cccoiiiiieeiii e (uvedii
sa nasledky).

c) Pri zistovani, ¢i (ne) konanie (zamestnanca obce) bolo v sulade alebo v rozpore so
VSeobecne zavdinymi pravnymi predpismi a vautornymi predpismi, bolo zistené, Ze staznost
nie je mozné presetrit, a to z dévodu, ze:

(skartované materidly, odmietnutd spoluprdca, odmietnutd si¢innost alebo iné objektivne priciny).

- nebola zistend skutocnost, potvrdzujiica pravdivost tvrdenia stazovate/a voci tvrdeniu

dotknutej osoby (zamestnanca obce).

* (Ak je vysledok presetrenia staznosti opodstatneny)

Starosta, hlavny kontrolor alebo predseda komisie (podla toho kto a na akom useku
Staznost presetruje) obce je povinny v lehote do.........ccovvvieiieieiieiicrinn

1. urcit osobu, zodpovednii za zistené nedostatky,

2. prijar opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku,

3. predlozif prijaté opatrenia tomu, kto staznost presetroval,

4 predloziz tomu, kto staznost presetroval spravu o splneni opatreni a uplatneni pravnej
zodpovednosti,

5. ozndamit Stazovatelovi prijaté opatrenia

(meno, priezvisko, funkcia starostu, hiavného kontroléra (meno, priezvisko, funkcia presetrujiiceho)

alebo predsedu komisie OZ)

**

Zapisnica prerokovand dna..............ccccocoeeeneunnn.

Starosta alebo predseda komisie OZ:

a) sa odmietol oboznamit so zdpisnicou,
b) odmietol splni# povinnosti podla § 19 ods. 1 pism.1) zdkona o staznostiach, alebo
c) odmietol zapisnicu podpisat.

* Neuvadza sa pri neopodstatnenej staznosti. Ak je viac casti staznosti opodstatnenych,
uvadzaju sa povinnosti ku kazdej takejto casti staznosti. Urcené povinnosti nemusia byt
uvedené hned pod textom tej casti Sraznosti, ktord je opodstatnend, mozu byt uvedené v zavere
zapisnice. Musi vsak byt z nich jasné, ku ktorej casti patria, hlavne vtedy, ak sa lisia v
terminoch plnenia. AK je urcenych viac datumov na splnenie povinnosti, je potrebné ddatum
splnenia uvadzat ku kazdej povinnosti.

** Uvadza sa datum prerokovania. Pri neopodstatnenej staznosti sa uvadza ako datum
prerokovania der: podpisania zapisnice.

Ked' zdpisnicu starosta alebo predseda OZ odmietol podpisat, uvedie sa deri odmietnutia
podpisania zapisnice.



Vzor
Priloha ¢. 7

OBEC Nova Vieska
Obecny urad Nova Vieska €. 294, 943 42 Nova Vieska

Titl.

Vas list ¢islo/zo dnia Nase cislo Vybavuje/linka Nova Vieska, Datum

Vec: Nemoznost’ presetrenia staznosti — oznamenie

Obecnému vradu obce Nova Vieska bola dnia ........ccccccovevevvinen o dorucena Vasa
pisomna
staznost'zodna................. , V KtOrej sa Sfazujete Na........ccccvevveeeeieeieiiee ceeseesieeian

Pri presetrovani staznosti sa zistilo, ze nie je mozné Vasu staznost presetriz. Dévodom
Nemoznosti presetrenia Vase] StaznOStl JBI ......oiiiviieiiieiieet et s
(napr. tvrdenie proti tvrdeniu a niet inej skutocnosti potvrdzujiicej pravdivost Vasich tvrdeni

uvedenych v sraznosti).

Dovod nemoznosti presetrenia Vasej staznosti Viam oznamujeme v zmysle § 18 ods. 2

zakona c. 9/2010 Z.z. o staznostiach.

(starosta obce)



Vzor
Priloha ¢. 8

OBEC Nova Vieska
Obecny urad Nova Vieska €. 294, 943 42 Nova Vieska

Titl.
Vas list ¢islo/zo dnia Nase cislo Vybavuje/linka Nova Vieska, Datum
VEC: SPAZNOSE N8 ...ccvvvvit e - Vyzva na spolupracu
Obecnemu uradu obce Nova Vieska bola dna .................................. dorucena Vasa
pisomna _ _
Staznost'zo dia................. , V ktorej sa stazujete Na........ccccceevevvenesinenne.

Nako/ko vo Vasej staznosti chybaju informdcie potrebné na presetrenie staznosti, vyzyvam
Vas ako orgdn verejnej spravy opravneny podla § 16 ods. 1 zdkona c. 9/2010 Z.z. o
staznostiach (dalej len ,,zdkon o staznostiach*), na doplnenie staznosti o tieto informdcie:

Informdcie potrebné pre doplnenie Vasej staznosti nam zaslite na hore uvedenu adresu v
lehote desar’ pracovnych dni od dorucenia tejto vyzvy na spolupracu.

Zaroven Vam oznamujem, ze podla § 16 ods. 5 zdkona o staznostiach v ¢ase od odoslania
Vyzvy na poskytnutie spoluprdce do jej poskytnutia lehota na vybavenie staznosti neplynie.

Poucenie. Ak spolupracu neposkytnete alebo ju neposkytnete v stanovenej lehote, staznost
odlozime podla § 6 ods. 1 pism. h) zdakona 0 Staznostiach.

Starosta obce



Vzor
Priloha ¢. 9

OBEC Nova Vieska
Obecny urad Nova Vieska €. 294, 943 42 Nova Vieska

Titl.
Vas list ¢islo/zo dna Nase cislo Vybavuje/linka Nova Vieska, Datum
Vec: Staznost’ na ................ — Ziadost’ o sucinnost’
Obecnému uradu Obce Nova Vieska bola diia dorucend StaznOSEt .........occveevevvevvneenins , ktory sa
SEAZUTE N v Podla § 17 zdkona ¢. 912010 Z. z. 0 Staznostiach Vas ziadam,

aby ste nam poskytli su¢innost, ktora spociva v:

1) e

Sucinnost’ v hore pozZadovanej veci Vis Ziadam poskytnut najneskor do desiatich
pracovnych dni od dorucenia tejto ziadosti.

Starosta obce



Vzor
Priloha ¢. 10

Cislo:.....ovuernn. V Novej Vieske, dna.................

Meno a priezvisko:
Bydlisko:

Vec: Prerusenie plynutia lehoty na vybavenie st'aznosti — oznamenie

Obecny urad Obce Nova Vieska vzmysle § 17 zdkona ¢.9/2010 Z.z. 0 staznostiach
(dalej len ,,zdkon o staznostiach*) poziadal Krajsky stavebny vrad v .................. listom ¢.
zo dna ... o predlozenie ........ (dokladov, inych pisomnosti, vyjadreni, informdcie, udaje potrebné na
vybavenie staznosti).

Krajsky stavebny vrad v ............. ....... je povinny poskytnit obci sucinnost’ pri vybavovani
staznosti do 10 pracovnych dni od dorucenia Ziadosti o suc¢innost.

Na zdklade uvedeného Viam oznamujeme, ze podla § 17 ods. 2 zakona o staznostiach v
case od odoslania Ziadosti o poskytnutie suc¢innosti do jej poskytnutia lehota na vybavenie
staznosti neplynie.

Starosta obce



Vzor
Priloha ¢. 11

Cislocunnanan... V Novej Vieske, dna.................

Meno a priezvisko:
Bydlisko:

ZAZNAM
o prekontrolovani spravnosti vybavenia predchadzajiacej st’aznosti

Dria ..o bola obecnému uradu obce dorucena opakovana staznost
.............................. (meno, priezvisko, adresa bydliska) ZO 7@ ..........ccoeevevveeiirieesirieesevneennns (Détum
napisania opakovanej Staznosti, ak ho uvadza).

Stazovatel'v opakovanej Staznosti uvdadza, Z€ ..........cc.cceuveeveveveiieesieaieins o (predmet opakovanej
staznosti).

Prekontrolovanim predchadzajucej staznosti bolo zistené, ze:

1. predchaddzajuca staznost bola vybavena spravne:
- Stazovatelovi sa Vysledok pisomne ozndmi,

2. predchadzajuca staznost nebola vybavena sprdvne:

- uvedu sa zistenia,

- opakovana staznost’ sa presetri a vybavi,

- po prekontrolovani sa stazovatel’ nevyrozumie,

- Vyrozumie sa po presetreni a vybaveni opakovanej staznosti.

Predchadzajucu staznost prekontroloval:

Podpis, meno, priezvisko a funkcia



Vzor

Priloha ¢. 12

Meno a priezvisko:
Bydlisko:

Vec: Oznamenie vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia predchadzajicej
staznosti-oznamenie

Obecnému uradu Obce Nova Vieska bola dna............... dorucena Vasa  opakovand
staznostldalsia opakovand staznost 70 dna..................... V opakovanej staznosti uvadzate, ze
(predmet S£aznosti) couvveeeieiiieiiiniiiinnennns

ODEC ..oovvviiiiiieiie e prekontrolovala sprdavnost’ vybavenia predchadzajucej staznosti,

pri

ktorej bolo zistené, ze Vasa predchddzajica staznost bola vybavena spravne (v odovodneni
strucne uviest' dévody spravnosti vybavenia predchddzajicej staznosti, ktorymi sa vyvratili
tvrdenia stazovatela).

Vysledok prekontrolovania predchadzajucej staznosti Vam v zmysle § 21 ods. 3 zdakona ¢.
9/2010 Z.z. o staznostiach (dalej len , zdkon o staznostiach®) oznamujeme. Zdaroven Vis
poucujem, ze dalsia opakovana staznost sa odlozi podla § 6 ods. 1 pism. e) zdkona o
Staznostiach.

Starosta obce



Vzor

Priloha ¢. 13

Staznost:

- prva

- opakovanda

- dalsia opakovana

- staznost proti vybavovaniu staznosti

- staznost proti odloZeniu staznosti

P OTANIE ..t
Datum:

- Prjatial .o
- evIdovaNnia: ....ccoevereriieee
Pridelené:

- KOMU. ..o
- ANA oo

1.dovod..........cccocooeveiiini O.coviiiiiiiiiiiiieee O pocetdni...................
2.dovod............cccoooviiian O.coviiiiiiiiiiiiieee O pocet dni...................
3.dovod...........coooveiiii O.coviiiiiiiiiiiiieee O pocetdni...................
4.dovod............cccoooviiiian O.coviiiiiiiiiiiiieee O pocetdni...................
S.dovod..........oocovviiiii O.coviiiiiiiiiiiiieee O pocetdni...................

Datum VYDAVENIQA: .............ccooviiiiiiiiiiieee et e
(datum odoslania oznamenia vysledku prerusenia)



Vzor

Priloha ¢. 14

Zaznam o kontrole spisu

(funkcia, meno a priezvisko, podpis)

(podpis osoby, ktorej boli opatrenia ulozené)



